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EHPAD : Comment saisir les capacités disponibles
dansmon établissement ?
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PRE-REQUIS

Pour qu’une unité apparaisse dans le
module Capacité disponible, le champ
Capacité totale installée de la fiche
unité doit être complété

Il est demandé aux EHPAD de :
• Saisir leurs places disponibles en HTU, HT, HP, AJ,UP, UPHA
• Mettre à jour les capacités disponibles dès qu’une place se libère
• à minima 1 fois/semaine



3

Seuls les professionnels avec des droits spécifiques peuvent réaliser la saisie. Les droits peuvent
concerner soit l’ensemble de l’établissement soit une ou plusieurs unités.
En tant que référent ROR médico-social, vous disposez déjà de ces droits.
Si besoin, se rapprocher de votre Chargé de Développement Territorial ESEA pour obtenir les droits
nécessaires.

• Cliquer sur le bloc « Capacités disponibles »

SAISIR LES CAPACITES DISPONIBLES



4

• Dans le module « Capacités disponibles » , cliquer alors sur l’onglet Médico-social
• La liste de vos unités décrites dans le ROR apparaît dans l’onglet « médico-social »
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• Le tableau capacitaire de votre établissement s’affiche

Il est possible soit d’afficher l’ensemble des
unités, soit de les filtrer par site, unité ou
discipline. Le résultat peut être trié en
fonction des besoins
 Cliquer sur « Appliquer » pour valider les
filtres

Actualiser les données des places
fermées, disponibles, personnes en
liste d'attente en modifiant
directement les chiffres

Un champ Notes permet
d’inscrire des informations
complémentaires spécifiques à
chaque unité. Ce champ est
visible par tous les utilisateurs
du ROR

La date et heure de
la dernière mise à
jour s’affichent
automatiquement
après validation de
la saisie

Nombre total d’unités

Nombre d’unités à mettre à jour

Cliquer sur le nom de l’unité pour
ouvrir la fiche unité. Possibilité de
revenir sur les capacités
disponibles en cliquant sur l’icône
à partir de la fiche unité

Ne pas oublier de cliquer
sur le bouton
Sauvegarder afin de
valider vos saisies
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Etablissements médico-sociaux
contact.ror@esea-na.fr


